
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

 

 Mitarbeiter (m/w/d)
 

 
 

 

Einkauf bzw. Bestellung von Materialien beim
Lieferanten

Verbuchung aller Lagerzugänge und –abgänge sowie 
die Erfassung aller Materialverbräuche

Stammdatenpflege und Anlegen von Kundenaufträgen

Überwachung von Kontenbewegungen und 
Kontenabstimmung

Inventurvorbereitung und Inventurdurchführung

Unterstützung bei der Erstellung von Steuererklärungen 
für das Finanzamt und Hauptzollamt

Unterstützung bei der Erstellung der Monats-, 
Quartals- und Jahresabschlüsse
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Ihre Aufgaben:   

Köthen Energie GmbH
 

 
 

 
 

 
  

 

 

Köthen Energie GmbH, als Tochterunternehmen der MVV Energie AG, ist ein modernes Energieversorgungs- 
und Energiedienstleistungsunternehmen für die Stadt Köthen und die Region. Zur Unterstützung unseres 
Teams in Köthen (Anhalt) suchen wir Sie!

Wir bieten Ihnen eine eigenverantwortliche und interessante Tätigkeit in einem freundlichen Team mit 
leistungsgerechter Vergütung, flexiblen Arbeitszeiten unter modernen Arbeitsbedingungen sowie attraktiven 
Nebenleistungen.

Köthen Energie GmbH
Personalabteilung
Lelitzer Straße 27b
06366 Köthen
personal@koethenergie.de

Die beste 
Energie ist 
Spaß an 

der Arbeit

Ihr Profil:

Materialbuchhaltung und Rechnungswesen

Sie möchten als Mitarbeiter/in im Bereich Buchhaltung und Rechnungswesen bei uns durchstarten?
Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:

Kaufmännische Ausbildung als Industriekaufmann/-frau, 
Steuerfachangestellte/r oder gleichwertige Qualifikation

Fundierte Kenntnisse in den Bereichen Rechnungswesen 
und Steuern

Kenntnisse im Umgang mit Microsoft-Office und SAP 

Selbständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise 
und kaufmännisches Denken

Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Engagement, Eigeninitiative 
und Verantwortungsbewusstsein

Kooperations- und Teamfähigkeit


